
 
Preisliste: 

Beratungen 
Buchen laufender Geschäftsvorfälle: 
Büroorganisation 
Kontenabstimmung 
Mahnwesen 
Ordnen, Sortieren, Kontieren und Buchen der Belege 
Schreiben von Angeboten und Rechnungen 
Sonstige Verwaltungsarbeiten 
Zahlungsverkehr 
 
Zeitgebühr je Stunde 20,00 – 40,00 € (je nach Art der Leistung) 
(Berechnung erfolgt  für jede angefangenen 15 Minuten) 
 
Erstberatung  kostenlos 
 
Pauschalen 
 
Tarif I 
Geeignet für sehr kleine oder junge Firmen, Freiberufler und Selbstständige, die 
monatlich bis zu 50 zu buchende Geschäftsvorfälle haben. 
 
Tarif II 
Tarif für kleine Firmen, Freiberufler und Selbstständige, die mit bis zu 100 zu 
buchenden monatlichen Geschäftsvorfälle haben. 
 
Tarif III 
Passend für mittlere Unternehmen mit einem umfangreichen monatlichen 
Geschäftsvolumen von bis zu 200 Buchungen. 
 
Zu buchende Geschäftsvorfälle Tarif I 

Bis 50 
Tarif II 
51 - 
100 

Tarif III 
101 – 
200 

 
mehr 
als 
200 
 

Die Unterlagen sind von Ihnen vorsortiert. Die Kontierung 
und das Buchen werden von mir vorgenommen. 
 
Die Unterlagen sind vollkommen unsortiert. Ihre Unterlagen 
werden von mir sortiert und kontiert. 
 

36,50€ 
 
 
47,50€ 

75,50 € 
 
 
95,50 € 

150,00 € 
 
 
190,00 € 

Auf 
Anfrage 
 
Auf 
Anfrage 
 

 
Für Existenzgründer werden Sonderkonditionen angeboten! 

Anschließend erhalten Sie die sortierten Unterlagen sowie die Auswertungen 
umgehend zurück. 
 
Alle Preise zuzüglich 19 % Mehrwertsteuer. 


